USTANOVA VIROVI Bioekolodko-edukacijski centar Virovi

A: Trg kralja Tomislava 6/A, 32252 Otok A Ulica Virovi 1, 32253 Komletinci
B 21B: 50041632287 W: www.virovi.hr
OTOCK! VIROVI MBS: 030224355 E: info@virovi.hr
sta spatvansiog bazema 1BAN: HR6124020061100947184 T: +385 32 353 500

Ravnateljica Ustanove Virove na temelju ¢lanka 17. Statuta Ustanove Virovi od 17. lipnja 2024.
godine, a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) te Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila, donosi

ODLUKU

o0 uvjetima koristenja sluzbenih automobila, sluZbenim putovanjima, koristenju
mobilnih telefona, poslovnih kreditnih kartica i sredstava reprezentacije

KORISTENJE SLUZBENIH AUTOMOBILA I SLUZBENA PUTOVANJA

1)

2)

3)

1

2)

3)

4)

1

Clanak 1.

Ovom se Odlukom propisuje koriStenje sluzbenih automobila za sluZbene potrebe
Ustanove Virovi (dalje u tekstu: Ustanova) te prava i obveze radnika u vezi s kori$tenjem
sluzbenih vozila.

Pod sluzbenim automobilima, u smislu ove Odluke, podrazumijevaju se automobili koji su
u vlasni$tvu Ustanove Virovi.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

SluZbene automobile za potrebe Ustanove Koriste radnici Ustanove, a iznimno i treée
osobe po odobrenju ravnatelja.

Ravnatelj ima pravo na koriStenje sluZbenog automobila 24 sata dnevno, $to se smatra
koriStenjem vozila u sluzbene svrhe.

Radnici mogu koristiti sluzbene automobile ovisno o raspoloZivosti istih, iskljudivo za
potrebe obavljanja radnih zadataka i poslova povezanih s njima, izvr$enja ugovornih
obveza Ustanove, stru¢ne skupove ili usavr§avanja i sl a na temelju odobrenja ravnatelja.
Ravnatelj moZe pisanom odlukom odobriti kori$tenje sluZbenog automobila i treéim
osobama kada obavljaju sluZbene poslove Ustanove.

Clanak 3.

Za upravljanje dodijeljenim sluZbenim automobilom, osobe iz ¢lanka 2. ove Odluke moraju
imati vazecu vozacku dozvolu te su duZni pridrZavati se odredbi zakona i drugih propisa
kojima se ureduje sigurnost na cestama kao i odredbi ove Odluke.
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Prilikom koriStenja sluZbenog automobila, korisnik je duZan postupati paZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobic¢ajenim nac¢inom uporabe.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluzbenog automobila, korisnik je duZan prilikom
preuzimanja sluzbenog automobila izvr$iti vizualni pregled istog. Svoje primjedbe duZan
je bez odgode prenijeti ravnatelju.

U slucaju prometne nezgode, oStecenja ili kvara sluZbenog automobila, korisnik je duZan
bez odgode obavijestiti ravnatelja, odnosno kada je to potrebno pozvati policiju radi
izvrSenja oCevida i sastavijanja zapisnika.

Clanak 4.

Za vrijeme KkoriStenja sluZbenog automobila korisnici su obvezni voditi Evidenciju
koriStenja sluzbenim vozilom u sluZbene svrhe, a koja se nalazi u svakom slu¥benom
automobilu te dostavljati popunjenu Evidenciju u knjigovodstvo.

Evidencija koriStenja sluZbenog vozila sadrZi sljedeée: datum, korisnik, polaziste i
odredisSte, pocetno i zavr3no stanje kilometar brojila, vrijeme polaska i dolaska, gorivo i
cijena (ako kupuje sluzbenik) te potpis vozaca.

Za koristenje sluZbenog automobila na sluzbenom putu korisnici su obvezni popuniti
obrasce putnog naloga kojeg potpisuje ravnatelj.

Putni nalog za ravnatelja, u dijelu odobravanja, potpisuje ravnatelj samostalno.

Clanak 5.

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekriaje
pocinjene tijekom upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleZnim tijelima
sukladno posebnim propisima.

Osoba koja upravlja sluZbenim automobilom duZna je platiti prekr$ajne kazne i troskove
bespravnog parkiranja tijekom njegova koritenja sluzbenog automobila.

Clanak 6.

Ravnatelj moZe privatna vozila koristiti za obavljanje sluZbenih potreba iz svog djelokruga
rada samo ukoliko nema raspoloZivog odgovarajuéeg sluZbenog vozila.

Ukoliko se ne moZe osigurati sluzbeno vozilo, pravo na kori$tenje privatnog vozila za
sluZbene potrebe pripada i ostalim korisnicima, kada trebaju obaviti poslove iz &l. 2. st. 3.
ove Odluke, a po prethodnom odobrenju ravnatelja.

Evidenciju o koriStenju sluZbenih vozila, koriStenje mobilnih telefona, poslovnih kreditnih
kartica, o sluZbenim putovanjima, o troSkovima kori$tenja mobilnih telefona za sluZbene
svrhe i o koriStenju sredstava reprezentacije vodi ravnatelj i knjigovodstvo Ustanove.

KORISTENJE SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA

1)

Clanak 7.

Pravo na koriStenje mobilnih telefona u sluzbene svrhe, a na teret sredstava Ustanove
Virovi pripada radnicima kojima je za to posebno ovlastenje dao ravnatelj Ustanove (dalje
u tekstu: Korisnici mobilnih telefona).



2) Ravnatelj ima pravo koristiti se mobilnim telefonom za poslovne svrhe, uz pretplatu bez
ogranicenja iznosa trokova na teret Ustanove.

3) Ostali korisnici mobilnih telefona kojima je ravnatelj dao ovla$tenje za koristenje mobilnog
telefona u sluzbene svrhe, imaju pravo koristiti se mobilnim telefonom za sluzbene svrhe
do iznosa koji on odredi.

4) TroSkovi mobilnog telefona ukljutuju i trodkove mobilnog interneta.

5) TroSkove koji prema$uju odredene iznose korisnici mobilnih telefona podmiruju sami,
odnosno svaki korisnik je duZan nadoknaditi iznos koji je uzrokovao nepravilnim ili
nezakonitim postupanjem u roku od 30 dana od dana pocinjenja $tetne radnje.

POSLOVNE KREDITNE KARTICE
Clanak 8.

Pravo na koristenje poslovnih kreditnih kartica ima ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

REPREZENTACIJA
Clanak 9.
Pravo na sredstva reprezentacije ima ravnatelj Ustanove sukladno godi$njem financijskom
planu.
ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
1) IzvjeSca o koriStenju stvari i sredstava iz ove Odluke podnose se ravnatelju Ustanove i
Upravnom vije¢u Ustanove na njihov zahtjev.

2) Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja i biti ¢e objavljena na mre#noj stranici
Ustanove.

U Otoku 4. prosinca 2024. godine




